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1. INTRODUCAO

A finalidade deste documento é orientar o usuario final quanto a utilizacdo do sistema. Este documento
possui um resumo das funcionalidades do sistema e um guia para sua utilizagao.

2. COMO ESTA ORGANIZADO O MANUAL

Este manual esta organizado em secdes relacionadas as funcionalidades do sistema. Na primeira delas
serdo detalhadas as funcionalidades gerais do sistema para o modulo internet, posteriormente
detalharemos como utilizar cada uma das funcionalidades e finalizando o documento apresentaremos um
glossario dos termos utilizados nas telas do sistema caso seja necessario. Outros termos podem ser
encontrados no Glossario do sistema de Célculo de Custas.

3. FUNCIONALIDADES GERAIS DO SISTEMA

O modulo internet do sistema de Calculo de Custas é uma ferramenta que tem como principal
funcionalidade realizar o célculo das custas iniciais, recursais, outros servicos e complementares , de
acordo com a Secéo Judiciaria/ Orgéo, tipo de processo e o valor da causa, além de outras informacdes
gue serdo base para geracdo de guia de instrucdo de preenchimento da GRU - Guia de Recolhimento da
Unido referente as custas processuais.

Além destas funcionalidades, o Calculo de Custas possui uma consulta de informac6es da base legal que
disponibiliza os atos que normatizam a cobranga das custas processuais.
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4. FUNCIONALIDADES DO SISTEMA

4.1. Como Acessar o Sistema

O sistema pode ser acessado através do endereco http://www.trf5.jus.br/, opcao “Processos”, localizada no

menu superior, hiperlink “Célculo de Custas” , onde o usuario terda o acesso a pagina principal do sistema,
de acordo com a Figura 1.

BN TRFS | JFAL | JFCE | JFFB  JFPE | IFRN | IFSE (XX IoTo]
PORTAL DA Py TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
JUSTICA FEDERAL - mF REGIA
DAGe peoig - DA 5' REGIAO
# [nicio  Institucional  Processos Publicagdes  Legislacdo  Comunicacdo Social — Transpar@ncia Publica Concursos e Selecties N Isdenaz
Processos Hiperlink para acesso ao sistema de Célculo de Custas. =
Servigos publicos »
Inteira Teor B "
Diario da Justica Eletrdnico E
Jurisdicdo &
Pesquisar | Limpar
Mome da parte ou advogado q P Ensino a distindia a
Mimero da QAR
Jurisprudéncia [ ]
~ v
AGENCIA TRFS DE NOTICIAS &
Tedas as noticias »
Corregedor-geral da
Justica Federal define S ——
TRF3 como exemplo
de eficiéncia e Banca de Imagens 0
celeridade
Yeja nossos videos no Youtube ﬁ
O Tribunal Regional Fedel - = —

Figura 1 — Portal do Tribunal Regional Federal da 52 Regido
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4.2. Como Calcular Custas Processuais

4.2.1. Calcular Custas Iniciais

Para realizar o célculp de Custas Inicias, o usuério deve informar a Insténcia onde se encontra 0 processo,
a Sec¢do Judiciaria/Orgao de origem, o Tipo de Ac¢do e o Valor da Causa, depois clicar no botdo
CALCULAR, conforme Figura 2.

= TRF5 JFAL | JFCE  JFPB | JFPE JFRN | JFSE

— TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL

Abas contendo os campos para o célculo de custas iniciais e recursais.

n Processos » Céloulo de Custas > ;
Calcular Custas

Custas Iniciais H G R ‘ Campos que devem ser informados para o célculo das custas iniciais.

Calculo de Custas Iniciais
@ 18 Instinciz © 28 Instinci . . "
“Limpar” — Quando acionado, limpa todos os campos da tela.

Segéo JudiciariaiOrgéao

“Imprimir” — Quando acionado, exibe as informacdes da

_Sele?'m? & certiddo de isencéo de custas processuais para impresséo.
Tipo de Agao “Calcular” — Quando acionado, realiza o célculo das custas e
Selecione

exibe detalhamento em outra tela.

N () Campos de preenchimento obrigatdrio

Valor da Causa

L tmprimin_|_Catcutar
B TRF5
Cais do Apolo, s/n - Edifdo Ministro Djad Falco PABX 81 3425.9000
Bairro do Redife - Recife - PE &, Protocolo 313425 8550
CEP 50030-908 FAX 81 32246356

Figura 2 — Céalculo de Custas — Custas Iniciais

Ap6s o usuario informar os dados necessarios e solicitar o calculo, sera exibido o demonstrativo do célculo
das custas processuais, conforme figura 3, disponibilizando op¢édo para gerar a guia de instrugbes de
preenchimento da GRU, conforme item 4.2.5. Caso o tipo de acao seja isenta de custas processuais, sera
exibido um alerta ao usuario (“Nao ha previsao de custas para a classe informada. Para obter a certiddo
cligue no botéo Imprimir.”), informando-o que podera solicitar a impressdo da certidédo de isencéo de custas,
conforma item 4.2.6.
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-

PORTAL DA —_— TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
wnefFsist R TRFS RI

a Processos » Calculo de Custas »

Informagdes do Piso (Minimo), Teto (Maximo)
Caleular Custas para custas e o percentual devido.

Custas Iniciais || Custas Recursais

Demonstrativo do cilculo de custas

Informacgdes do Tipo de Acdo, Valor da

Causa e Valor das Custas. Piso :r.nimzmeo)
Teto (r‘.‘léxwr‘;ml
478,85
w ” . N Percentual devido
Voltar” — Quando acionado, retorna a tela anterior. 0.25%
“Novo Célculo” — Quando acionado, retorna a aba de cagulo
Tipo de Agéo para custas iniciais.
OPZAQ DE NACIONALIDADE “Gerar Guia” — Quando acionada, gera a guia de instrugdes
Valor da causa para preenchimento da GRU referente a custas iniciais.
Valor das Custas
13,89
Novo Calculd Gerar Guia |
B TRFS = .
Cais do Apolo, s/n - Edifcio Ministro Djaci Falco PABX 81 3425.9000

Bairro do Recife - Redife - PE

Protocolo 81 3425 9550
CEP 50030-908

FAX 8132246355

Figura 3 — Célculo de Custas — Demonstrativo de Custas Iniciais
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4.2.2. Calcular Custas Recursais

Para realizar o calculo de Custas Recursais, 0 usuario deve informar o destino do recurso, o tipo de recurso,

0 numero do processo, o valor da causa, 0 més do ajuizamento e a data de atualizagao, depois clicar no
botdo CALCULAR, conforme Figura 4.

= TRF5 JFAL JFCE JFPB JFPE JFRN

PORTAL DA TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
JUSTICA FEDERAL ‘q TRF Ui AL PEGIOMAL TEDERAL
DA 5* REGIAD
Abas contendo os campos para o célculo de custas iniciais e recursais. |

a Processos » Céloul

lo de Custas »
Calcilar Ciistas %

| Campos que devem ser informados para o célculo das custas recursais. |

Custas Iniciais H Custas Recursais ‘

Calculo de Custas Recursais /

Recurso para Tipo de Recurso
Selecione B | Selecione b
N do processo Valor da causa
Més do ajuizamento Data de atualizago
(Formato: MM/AAAL) 01/2011 {Formato: MM/AAAA)

(") Campos de preenchimento obrigatdrio
- | Limpar | imprimic | _Calcular_|

“Limpar” — Quando acionado, limpa todos os campos da tela.
“Imprimir” — Quando acionado, exibe as informacdes da
Bl TRF5 =7i5™  certiddo de isengdo de custas processuais para impresséo.
“Calcular” — Quando acionado, realiza o célculo das custas e
Cais do Apolo, sin -Edff  exibe detalhamento em outra tela. PAEX 81 3425.9000
Bairro do Recife - Recife]

&, Frotocolo 81 3425 9550
CEP 50030-508 FAX 81 32246356

Figura 4 — Céalculo de Custas — Custas Recusais

Ap6s o usuario informar os dados necessarios e solicitar o calculo, sera exibido o demonstrativo do céalculo
das custas processuais, conforme Figura 5, tendo opcéo para gerar a guia de instrucdes de preenchimento
da GRU, conforme item 4.2.5. Caso o tipo de acao seja isenta de custas processuais, sera exibido um alerta
ao usuario (“Nao ha previsao de custas para a classe informada. Para obter a certiddo clique no botao

Imprimir.”), informando-o que podera solicitar a impresséo da certiddo de isencao de custas, conforme item
4.2.6.
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PORTAL DA
JUSTIGA FEDERAL -" TRF5
BA 5* REGIAG

a Processos » Célculo de Custas

Calcular Custas

b

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
DA 5* REGIAOQ

Informagdes do Piso (Minimo), Teto (M&ximo)
para custas e o percentual devido.

Custas Iniciais || Custas Recursais

Tipo de Recurso )
RECURSO DE SENTENGA CIVEL
Recurso para

TR - Turmas Recursais

Valor da causa

da causa reajustado

alor das custas

56

Demonstrativo do cilculo de custas

Informagdes do tipo de recurso, destino do recurso, valor
da causa, valor da causa reajustado, valor das custas,
indice de reajuste e valor do porte da remessa.

Indice de reajuste

1

Valor do Porte de Remessa

10,00

Piso (Minima)
10,64

Teto (Maximo)
1.91538
Percentual devido
10%

Novo Calculo

E TRF5

Cais do Apolo, s/n - Edifcio Ministro Djj
Bairro do Redife - Recife - PE
CEP 50030-508

“Voltar” — Quando acionado, retorna a tela anterior.
“Novo Célculo” — Quando acionado, retorna a aba de célculo

para custas recu rsais.

“Gerar Guia” — Quando acionada, gera a guia de instru¢des
para preenchimento da GRU referente a custas recursais.

7

PAEX 81 3425.9000
&, Protocolo 81 3425 9550
FAX 813224635

Figura 5 — Calculo de Custas — Demonstrativo de Custas Recursais
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4.2.3. Calcular Custas Outros Servigos

Para realizar o calculo de Custas “Outros Servicos”, o sistema deve permitir que o usudrio escolha
qgual a instdncia a qual o servico esta vinculado e, apartir de entdo, visualizar a se¢cdo ou Orgdo

correspondente.

Escolhida a secao, sera alimentado o campo Servigos Disponiveis com
correspondente.

0s servigcos daquela instancia

Ao escolher a quantidade, o botdo de calcular sera habilitado para que possa ser feito o célculo das

custas extrajudiciais correspondente ao servico escolhido, conforme Figura 6.

TRIBUNAL REGIONAL EEDERAL

E TRF5

@ Focesos > chnode tustes >

DA 5" REGIAO

Servicos e Complementares.

Abas contendo os campos para o célculo de custas iniciais, recursais, Outros

Calcular Custas

=
Custas Iniciais H Custas Recursais H Outros Servicos H Custas Complementares |

Campos que devem ser informados para o célculo das custas Outros Servigos.

e

Calcule de Qutros Servigos

¢ 18 Instinca ¢ 22 Instinci
Segéo JudiciarialOrgao

JFAL
_Ser‘.'\gos_ D\spom’\'e\s

w

“Limpar” — Quando acionado, limpa todos os campos da tela.
“Calcular” — Quando acionado, realiza o célculo das custas e

Cais do Apolo, s/n - Ediftio Ministro Djaci F: 7
e exibe detalhamento em outra tela.

CEP 50030-208

CARTADE SENTENCA b
Quantidade de Paginas
(") Campos de preenchimento obrigatdrio
I
B TRFS Do o

PAEX 51 3425.9000
&, Protocolo 31 3425 9550
FAX 8132246355

Figura 6 — Célculo de Custas — Custas Outros Servigos

A partir de entdo, a Guia “Outros Servi¢cos” aparecerd o demonstrativo de Custas Outros Servigos,

com os valores calculados e as seguintes informacoes:

e Servico escolhido para o Célculo de Custas;
¢ Quantidade de Paginas a ser impressa;
e Valor Total dos Célculos.

Nesta Guia também serdo habilitados os botdes:

e Voltar para atela anterior;
e Novo Calculo para as custas “Outros Servi¢cos”;
[ ]

Gerar Guia que sera os responsavel pela geracéo da GRU. (Secéo 4.2.5).

Calculo de Custas - Internet
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a Processos > Caleulo de Custas >

Informagdes da Secdo Judiciaria ou Orgdo, Servigo
Extrajudicial, Quantidade de Péaginas e Valor Total

Calcular Custas Calculado.

Custas Iniciais || Custas Recursais H Outros Servicos || Custas Complem:

Demonstrative do cilculo de Outros Servigos

Segao Judiciaria/Orgao:
JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU -JFAL.

Servico:
CARTA DE SENTEMNCA

Qtde. Paginas:
10

Valor Total:
1,00
/ Novo Calculo
“Voltar” — Quando acionado, retorna a tela anterior.
E TRF5 & “Novo Célculo” — Quando acionado, retorna a aba de célculo
para custas outros servicos.
gals_dnd A?‘D‘fé’“}{ Edfgmprélmstm o “Gerar Guia” — Quando acionada, gera a guia de instrucdes PABX 81 3425.9000
oo para preenchimento da GRU referente a custas outros
[envicns

Figura 7 — Célculo de Custas — Demonstrativo de Custas Outros Servigos
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4.2.4. Calcular Custas Complementares

Para realizar o célculo de Custas “Complementares”, o sistema deve permitir que o usuario escolha
qgual a instdncia a qual o servico esta vinculado e, apartir de entdo, visualizar a se¢cdo ou Orgdo

correspondente.

Escolhida a secao, sera alimentado o campo Servigcos Disponiveis com os servigos daquela instancia

correspondente.

Caso o servico disponivel seja isento de custas processuais, sera exibido um alerta ao usuario (“Nao ha
previsdo de custas para a classe informada. Para obter a certiddo cliqgue no botdo Imprimir.”), informando-o
gue podera solicitar a impressédo da certidao de isencéo de custas, conforme item 4.2.6.

O usuério entédo devera preencher os campos:

e NuUmero do Processo;
Més de Ajuizamento;
Valor Pago;

Més de Pagamento;
Novo Valor da Causa;
Més de Atualizacao.

Apenas quando todos estes campos forem preenchidos é que sera possivel calcular as custas
Complementares através do botdo Calcular que sera habilitado.

PORTAL DA
wreiidt B TRFS
DA 5% REGIAD

u Processos > Célculo de Custas >

Calcular Custas

TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL . L .
DA 5* REGIAQ Abas contendo os campos para o célculo de custas iniciais, recursais, Outros

Servicos e Complementares.

Custas Iniciais H Custas Recursais H Outros Servicos H Cusﬁmplementares |

Calculo de Custas Complementares

@ 13 Instincia © 23 Instincia
Segao JudicidriaOrgao
JEPE .

Servigos Disponiveis

Campos que devem ser informados para o célculo das custas Complementares.

‘AC_IAO ORDINARIA (PROCEDIMENTO COMUM ORDINARIO) e

Numero do Processo

111114

Més do ajuizamento
02/2008

Valor Pago
1.000.00
Movo Valor da Causa da Atualizagao
3.000,00 010]
{*) Campos de preenchimento obrigatdrio
—— TR
“Limpar” — Quando acionado, limpa todos os campos da tela.
B TRES s [ “Imprimir” — Quando acionado, exibe as informages da

certiddo de isencéo de custas processuais para impressao.
“Calcular” — Quando acionado, realiza o célculo das custas e

exibe detalhamento em outra tela.

Cais do Apolo, s/n - Edifido Min: PABX 81 3425.9000
Bairro do Recife - Recife - PE

CEP 50030-308 FAX 8132246356

&, Frotocols 313425 3550

Figura 8 — Calculo de Custas — Custas Complementares

Calculo de Custas - Internet #1
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Apb6s o célculo das Custas Complementares, sera informada na Guia Custas Complementares, o

demonstrativo de Custas Complementares com as informacdes:
e Complemento do Recurso;
Valor Pago;
Valor Ajustado;
Novo Valor da Causa;
indice de Reajuste;
Valor da Causa Ajustado;
Valor dos Custos Complementares.
Na Guia também serdo habilitados os botdes:
e Voltar para atela anterior;
e Novo Calculo para as custas “Custas Complementares”;
e Gerar Guia que sera o responsavel pela geracao da GRU. (Sec¢édo 4.2.5).

FORTALDA ey TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL
P IRFS DA 5* REGIAQ

@ Frocessos > Calauo de custes 3

c a Ic u Ia r C u Sta s Informagdes da Se¢do Judiciaria/Orgdo, Complemento do

Recurso, Valor Pago, Valor Pago Ajustado, Novo Valor da
Causa, indice de Reajuste, Valor da Causa Ajustado e
Valor dos Custos Complementares.

Custas Iniciais H Custas Recursais H Outros Servicos H Custas Complementares |

Demonstrativo do Calculo de Custas Complementares

Segao Judiciaria/Orgao:

JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU -.JFPE.

Complemento ao Recurso:

AGAQ ORDINARIA (PROCEDIMENTO COMUKM ORDINARIO}

Valor Pago: Valor Pago Ajustado:

1000.0 1005.0

Novo Valor da Causa: Indice de Reajuste:

3000.0 05

Valor da Causa Ajustado: Valor dos Custos Complementares:

3050 100

% Novo Calculd] Gerar Guia |

TRF5 Zeie

“Voltar” — Quando acionado, retorna a tela anterior.
, “Novo Célculo” — Quando acionado, retorna a aba de célculo

Cais do Apola, s/n - Ediftio Ministro Djaci f . PABX 81 34252000

Bairra da Recife - Redfe - PE para custas outros servigos. Protocolo 81 3425 3550

EE7:30000-308 “Gerar Guia” — Quando acionada, gera a guia de instrugdes FAN 81 372 5A50
para preenchimento da GRU referente a custas outros
serviens

Figura 9 — Célculo de Custas — Demonstrativo de Custas Complementares
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4.2.5. Emitir Guia de Instrugbes — GRU

Para emitir a guia de instru¢des para preenchimento da GRU — Guia de Recolhimento da Unido, o usuario
deve ter realizado o calculo das custas de acordo com os critérios (custas iniciais ou recursais, instancia,
tipo de aco, tipo de recurso, destino do recurso, Secédo Judiciaria/ Orgéo, Valor da causa, Valor do porte...
etc) e ao visualizar o demonstrativo do calculo, caso a acdo nao seja isenta de custas processuais a guia
podera ser gerada, conforme figura 6.

/= TRF5 - Calculo de Custas - Windows Internet Explorer provided by Politec Global IT Services = |E||i|
PODER JUDICIARIO .
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5% REGIAO
GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO
0 pagamento de taxas referentes 2 custas, porte de remessa e retormno de autos e outros servicos administrativos deve ser feito,
exclusivamente, por meio da Guia de Recohimento da Unido (GRU).
0O preenchimento da GRU pode ser feito on-fne, no ste da Secretaria do Tesouro Macional. Por meio do link GRU, disponivel no final
desta paging, é possivel acessar diretamante o formulario de emissdo.
Cligue no link correspondente & GRU (Guia de Recolhimento da Unido) e preenchafescolha os campos inicizis conforme orientacdes
abao:
Unidade Gestora (UG): 090009
Gestdo: 00001 - Tesouro Nacional
0 campo Mome da Unidade sera preenchido automaticamente com o nome JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU -JFPE.
MNo campo Codigo de Recolhimento, escolha a opgdo abaxo e, depois, cligue no botde "Avancar” para preencher o restante das
informagdes necessdrias.
18710-0 - (STN - Custas Judiciais 13 Instancia)
Atencaol Mo campe "Mdmero de referénciz”, digite o ndmero do processo. Quando o formato da numeragdo do processo
possuir 20 numerais, devera ser consignado no referido campo apenas 0s 16 primeiros, conforme Oficio-Circular n® 763/GP do CMJ,
de 10 de agosto de 2010.
GRU - GUIA DE RECOLHIMENTO D4 UNIAD LU

Figura 10 — Célculo de Custas — Emitir Guia de Instrucdes - GRU
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4.2.6. Emitir Certiddo de Isenc¢ao de Custas

Para emitir a Certiddo de Isencdo de Custas, o usuario apos solicitar o calculo das custas de acordo com os
critérios (custas iniciais ou recursais, instancia, tipo de acgéo, tipo de recurso, destino do recurso, Secao
Judiciaria/ Orgdo, Valor da causa, Valor do porte... etc), caso seja verificada a isencdo de custas
processuais para a acao, a certidao de isencdo de custas podera ser impressa, conforme figura 7.

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 52 REGIAO

CERTIDAO

Classe informada: 1

NAO HA PREVISAO DE CUSTAS PARA A CLASSE INFORMADA.

Recife, 18 de janeiro de 2011

Fonte: Certiddo emitida pelo sistema de calculo de custas do TRF5.

Figura 11 — Célculo de Custas — Emitir Certiddo de Isen¢&o de Custas

4.3. Como Consultar Informac¢des da base legal

4.3.1. Consultar informag¢des da base legal para cobranca de custas

Para Consultar a base legal para a cobranca de custas, o sistema devera permitir que o usuario escolha
0 ato que normatiza a base legal a ser visualizada.

Escolhido o ato normativo, o botéo de visualizar sera habilitado (conforme Figura 12) para que possa
ser exibido o arquivo correspondente ao ato, conforme Figura 13.
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Calcular Custas

Cusatas Iniciais || Custas Recursais || Outros Servicos || Custas Complementares ||Base Legal e Informagées

Base legal das custas processuais

Ato
Selecione - E|

Ato que normatiza a
base legal. Botéo Visualizar,
habilitado apés escolha
do ato normativo..

(") Campos de preenchimento cbrigatdrio

Visualizar Limpar

Figura 12 — Célculo de Custas — Base Legal e Informacdes
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THbunal Regional Fadora da 5* Regido POLITEC

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAD

ATON® 6432 ,DE 49 DE rowgrapo DE 2010

Institui @ Tabela Unica de Custas & os
procadimentos para o recolhimento deslas
no ambile da Justiga Federal da 50
Regidic.

O PRESIDENTE DO TRIBUMAL REGIOMAL FEDERAL DA 5
REGIAD, no vao das sugs alrlbuicies legais e,

CONSIDERANDO que a Lei n* 10.707/2003 estabsleceu que lodas as
receitas, exceto as do INSS e as da Reoeila Federal, deverdio ser recolfidas por
GRU, conforme especificages da Secrefania do Tesourc Macional, & que a
Instrugdo Mormativa n® 2 do S5TM, de 22/05/2008, instituiu & regulamentou os
modelos de GRU Simples Cobranga e Judicial;

CONSIDERANDD a necessidade de facilitar o enfendimento da
cobranga das custas devidas & Unido, prevista na Lei n® 9.289/04 e na Resolugio
CJF n. 184487, :

CONSIDERANDO a Tabela Unica de Classes da Justiga Federal —
TUC, pravista na Resclugio do CJF n. 24, de 18 de setembro de 2008, bem comao
a tabela de classes comespondenie aprovada pelo Conselho Nacional de Justiga,
que alleraram signibcativamente as dasses aké entdo utiizadas na Justica Federal
die 17 @ 2° Graus;

CONSIDERANDO & necessidace de unifrmizagho da cobranca das
cuslas devidas @ Linido no dmbilo da Justica Federal de 1° & 2° Graus,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam aprovadss a Tabela Base de Cdleuo para o
Recolhimento de Custas da Lei vigente (Anexo 1), a Tabela Unica de Custas da
Justica Fadaral {Anexo 1), a Tabela de Custas dos Feifos Originancs do TRF da
5* Regiado (Anexo 1) e as Diretrizes Gerais constantes no Anexo 1Y,

Art. 2*. Mos termos da Lei n® 9. 288096 & do §1° do art. 525 do Codigo de
Processo Civil, ficam eslabelecidos, de acordo com o Anexo Il os valores

Figura 13 — Célculo de Custas — Exemplo de uma Base Legal
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5. GLOSSARIO

N&o se aplica. Termos e abreviacdes estdo detalhados no Glossario.
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